
コンサルソーシング株式会社

動画ラーニングレジュメ
製造現場の５Ｓ改善 整頓編
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整理の次は整頓

職場のルールや規律を守り、習慣づける

整理・整頓・清掃を維持し、誰が見てもきれいで
わかりやすい状態に保ち、きれいな状態を保とうという気持ちにさせる

身の周りのものや職場をきれいにそうじをして、いつでも使えるようにする。

要るものを使い易い場所にきちんと置く

要るものと要らないものに区別して要らないものを処分する

整頓（SEITON）

清掃（SEISOU）

清潔（SEIKETSU）

しつけ（SITSUKE）

整理（SEIRI）

整頓（SEITON）
要るものを
使いやすい場所にきちんと置く
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整頓のポイント

作業の手順・方法にあった置き場・置き方・
表示で、作業し易くする。

ねらい

使う頻度に比例して自分に近づける

持ち方・使い方に応じた置き方

使用後、戻しやすく

整頓改善の醍醐味

使い易さと戻しやすさを！
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整頓基準をつくろう
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NO. 区分 名称（複数可） 置き場 保管機器 置き方 表示物 表示内容 表示色

1 原材料

コイル材、カット材、線材、押し出し成型材、
樹脂ペレット、

1 使用現場 3 パレット 1 平置き 4 現品と置き場 4 品番・型番と棚番・区画 1 黒

3 指定置場 6 ラック 1 平置き 4 現品と置き場 4 品番・型番と棚番・区画 1 黒

2 仕掛品

１次加工品、工程端数品、組立手直し品、
カスタマイズストック品

1 使用現場 2 通箱 2 1段積み 6 置き場と通箱 4 品番・型番と棚番・区画 4 緑

2 ストア 4 棚 3 ２段積み 6 置き場と通箱 4 品番・型番と棚番・区画 4 緑

4 一時保管場 3 パレット 4 ５段積み 3 通箱 1 品番・型番 5 黄

3 製品

1 使用現場 2 通箱 2 1段積み 6 置き場と通箱 4 品番・型番と棚番・区画 4 緑

2 ストア 4 棚 3 ２段積み 6 置き場と通箱 4 品番・型番と棚番・区画 5 黄

5 社内倉庫 8 自走型倉庫 3 ２段積み 3 通箱 1 品番・型番

4 冶具

加工段取り治具、取り付け治具、溶接治具、
組立作業治具、検査治具

1 使用現場 4 棚 1 平置き 4 現品と置き場 5 品番・型番と工程番号 1 黒

3 指定置場 6 ラック 8 小箱 5 現品と通箱 5 品番・型番と工程番号 5 黄

5 工具

段取り用工具、設備メンテナンス工具、金
型組立工具、検査工具

1 使用現場 # ボード 5 壁掛け 2 置き場 1 品番・型番 1 黒

3 指定置場 5 キャビネット 7 姿絵 2 置き場 1 品番・型番 5 黄

6 金型

ブレス金型、射出成形金型 1 使用現場 3 パレット 1 平置き 1 現品 1 品番・型番 1 黒

3 指定置場 3 パレット 1 平置き 1 現品 5 品番・型番と工程番号 5 黄

6 社外倉庫 3 パレット 1 平置き 1 現品 1 品番・型番 5 黄

置き場は
頻度と比例

置き方は
使い易さで

表示は探す易さと
戻しやすさ
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３定で整頓
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置く場所を定める置く場所を定める

置くモノを定める

置く量を定める
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置き場を決めるポイント
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別倉庫

近 使う場所との距離 遠
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使
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頻
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置き場のロケーションを決めよう
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出庫指示書

ﾛｹｰｼｮﾝ：Ｎ－２
棚番：Ｂ－２
品番：６０ＢＢ
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戻させる仕掛け

松
井

鈴
木

田
中

形跡整頓
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意義ある整頓改善をしよう

整頓整列

ムリをなくす

ムダをなくす

ムラをなくす
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学ぼう！

コンサルソーシングのｅラーニングは社員管理改善力を高める
講座が２７０タイトル以上あります。
詳しくは
コンサルソーシング株式会社ｅラーニングサイトをご覧ください。
http://www.eworkshop.consultsourcing.jp/
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＜本社＞
〒４６０－００２４
名古屋市中区正木4丁目6-6 第13フクマルビル
電話： ０５２－７４７－５７７２ ＦＡＸ： ０５２－７４７－５７７４

＜東京オフィス＞
〒１０５－００２２
東京都港区海岸1丁目2-3 汐留浜離宮ビルディング２１階
電話： ０３－４５２０－５３７１ ＦＡＸ： ０５２－７４７－５７７４

E-mail：info@consultsourcing.jp
ＨＰ： https://www.consultsourcing.jp

コンサルソーシング株式会社

本動画及びレジュメの著作権は、コンサルソーシング株式会社に帰属します。


